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5.)	Setze in Zeile A:	– einen linksbündigen Tabstopp bei 3 cm
	– einen zentrierten Tabstopp bei 9 cm
	– einen rechtsbündigen Tabstopp bei 14 cm

	Beseitige die beiden Tabstopps in Zeile B!

	Verschiebe den Tabstopp der Zeilen C, D und E von 2 cm nach 9,75 cm (alle auf einmal)!

Zeile A:
Zeile B:
Zeile C:
Zeile D:
Zeile E:
image6.png
3.) Gestalte die folgende Bestellung mit Hilte von Tabulatoren nach!
Beachte: — 1. Tabulator: 8 cm, zentriert i
— 2. Tabulator: 15 cm, rechtsbiindig |4
— Tabellenkopf: fett, unterstrichen
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Vorlage:q

- Stunde - Montag -  Dienstag -  Mittwoch - Donnerstag -  Freitag{
1
-1 - Ma - D - En - Sp - Phy
- 2 - Bio - Geo - Eth - D - WTHY
1

Deine-Nachgestaltung:q
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4.) Gestalte den folgenden Ausschnitt eines Stundenplans mit Hilte von Tabulatoren nach!
Beachte: Tabulatoren wurden zentriert gesetzt bei | cm, 4 cm, 7 cm, 10 ¢cm, 13 cm und 16 cm!
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Ubung Textverarbeitung: Tabulatoren (Tabstopps)

Beachte: Diese Ubung besteht aus 5 Aufgaben!
Die Aufgaben 2, 3, 4 und 5 stehen jeweils auf einer neuen Seite!
Mache dir das Lineal sichtbar (Menii Ansicht) und lasse alle Zeichen anzeigen (Symbolﬂ )

1.) Gestalte die folgende Bestellung unter der Anleitung des Lehrers nach!
Beachte: Es wurden 4 verschiedene Tabulatoren genutzt!

1. Tabulator: 2 cm, zentriert

2. Tabulator: 4 cm, linksbundig
3. Tabulator: 11 cm, zentriert

4. Tabulator: 16 cm, rechtsbiindig
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Vorlage:q

- Anzahl -  Artikel
q
- 1 - Schuhe
q
- 2 - Winterjacke
q

Deine-Nachgestaltung:q

Bestell-Nummer

123

456

Preisq
49,99 €9

59.00€9
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Vorlage:q

1
- Absatzattributef
1
- - Tabulatorenq
1
- - - Tabstopp-linksq|
- - - Tabstopp rechtsbiindig]
- - - Tabstopp zentriert|
1
- - Ausrichtungq
1
- - - Text linksbtindige
- - - Text rechtsbtindig
- - - Text zentrierty
1

Deine-Nachgestaltung:q
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2.) Gestalte den Teil eines Inhaltsverzeichnisses unter Verwendung von Tabulatoren nach!
Beachte: — alle Tabulatoren linksbiindig [«
— Tabulatoren bei 1 cm, 3 cm und 5 cm
—Zeile 1: Schriftgrofie 20, Schriftstil fett, Schriftart Arial
—Zeilen 2 und 6: Schriftgrofie 14, Schriftstil fett
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Vorlage:q

il

Artikel - Produktnummer
Kaffeemaschine - 012
Schrankwand - 3456
Fernseher - 789

il

Deine-Nachgestaltung:q

Preisq

45.95€9
1:234.99€9
345,90 €9




