. Spickzettel*: Schul-Netzwerk

Eigener Ordner = MMustermann

Hier werden alle selbst erstellten oder bearbeiteten Dateien abgespeichert.
Fiir diesen Ordner bist du selbst verantwortlich!

Daten-Ordner = Lesen \ haberecht

In diesem Ordner findet man Dateien, die vom Lehrer zur Verfligung gestellt werden.
Sie miissen vor dem Offnen in den Eigenen Ordner kopiert / eingefiigt werden!

Kontroll-Ordner = Schreiben \ haberecht

Praktische Kontrollen, die im Eigenen Ordner bearbeitet und fertiggestellt wurden,
miissen immer ohne Aufforderung in den Kontroll-Ordner kopiert / eingefligt werden!

Bevor du deine fertige Kontrolle kopierst und in den Kontroll-Ordner einfiligst, musst du
sie zuerst schlieBen und unbedingt mit deinem eigenen Namen erganzen!

Beispiel: Datei im Daten-Ordner: pk_normbrief.docx
Datei im Kontroll-Ordner: pK_normbrief_max_mustermann.docx
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