Textverarbeitung ...... :

Leerzeichen—Regeln

1.) In den beiden folgenden Tabellen stehen die wichtigsten Regeln zum Setzen von Leerzeichen!
Lese dir diese Regeln gut durch! Frage den Lehrer, wenn du eine Regel nicht verstehst!

Bearbeite danach die beiden Aufgaben 2 und 3 — beginne selbstéindig nach dem Lesen der Regeln!

Leerzeichen werden gesetzt:

Regeln

Beispiele
(Leerzeichen sind durch e gekennzeichnet)

auf3erhalb von Klammern

Der Unterrichte(Informatik)emacht Spal3.

nach Satzzeichen (Komma, Punkt, ...)

In unserer Schule,eder Dr.-Eberle-Schule,ekann man ...

aullerhalb von Zeichen, die Worter ersetzen | 200% 13e—19 Jahre
zwischen Zahlen und den Mafeinheiten 4ecm  oder 100°C  oder  20ekg
nach einem Abkiirzungspunkt z.eB.eheute oder geb.eam

innerhalb von Zahlen ab vier Stellen

100000 (moglich ist auch die Schreibweise 10.000)

zwischen Zahlen und Wiahrungen

Zur Zeit sind 100e€ umgerechnet $090.

Datum in alphanumerischer Schreibweise

1.eMaie2016

nach einem Erginzungsbindestrich

GrofB-eund Einzelhandelsunternehmen

bei einem Entfernungsstrich

Die Strecke Nossene-eDresden betrigt 25ekm.

Leerzeichen werden nicht gesetzt:

Regeln

Beispiele
(durch grauen Hintergrund gekennzeichnet)

vor Satzzeichen (vor Kommas, Punkten, ...)

In unserer Schule, der Dr.-Eberle-Schule, kann man ...

Datum in numerische Schreibweise

2016-04-30

innerhalb von Anfiihrungszeichen

Das Fach ,,Informatik* macht Spal3.

bei Schrigstrichen

100 km/h

innerhalb von Klammern

Der Unterricht (Informatik) macht Spal.

zwischen Vorzeichen und Zahl

-10 °C

beim Bindestrich als Verbindungszeichen

Dr.-Eberle-Schule

2.) Schreibe dir in dein HA-Heft die folgende Aufgabe bis zur nichsten Unterrichtsstunde ein!

Bearbeite das Arbeitsblatt:

sHausaufgabe: Leerzeichen“!

3.) Kopiere dir dic Datei uebung__leerzeichen aus dem Ordner Lesen\haberecht

in deinen eigenen Ordner!

Offne danach diese Datei in deinem eigenen Ordner und bearbeite die dort gestellte Aufgabe!
Nutze beim Schreiben die Regeln, die du oben in den beiden Tabellen gelesen hast!

Schaue bei jedem Satz, den du schreibst, nach der entsprechenden Regel!

Melde dich, wenn du fertig bist und lasse deine Losung vom Lehrer kontrollieren!
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