Textverarbeitung: Attribute in der Textverarbeitung

Zeichenattribute
» Schrift.............
................... schriften et SChriften
Buchstaben haben .......................... an einigen Stellen | Buchstaben haben ................ ...
z.B.: Times New Roman, Courier New z.B.: Arial, Century Gothic
................................. Schriften ceeeriiiies iiieeeiiieeeniiiieesiieeeenne.. ScChriften
Buchstaben sind nur so ............... wi€ ................... | alle Buchstaben haben .................... ...
z.B.: Arial, Times New Roman z.B.: Courier New, Lucida Console
» Schrift...................
Standard-Schriftgrée = 12 pt (Points); ein .................... =0,35mm (also 12pt = ........... mm hoch)
» Schrift.............
Wichtige Schriftstile sind: ............ Beispiel  ................... Beispiel .. Beispiel
» Schrift....................
Auch durch Schriftfarben lassen sich ............................. Textstellen hervorheben.
» Schrift.........................
Man kann Buchstaben oder Zahlen ............. stellen oder ............. stellen. tiefgestellt: H2O  hochgestellt: 4 m?
Absatzattribute
P von Absatzen (Menii Start)
Man kann Zeilen oder Absétze ................. blindig, .....oovviiiiiiiiiiinn oder rechts................oeentns setzen.
» Zeilen...............cove. (Menii Start)
Man kann den Abstand zwischenden .......................... festlegen.
P und Schattierungen (Menii Start)
Man kann Rahmen um Texte setzen oderden ..............cccoviiiiiiiiiiinn. von Texten farbig gestalten.
> Tab..................... (Linksklick im Lineal)
Damit kann man Zeilen immer ander ......................... Stelle beginnen (siche Klasse 8).
> Auf.....ooooo (Menii Start)
Damit kann man jede neue Zeile automatisch ... .
Dokumentattribute
> - und FuBzeilen (Menii Einfiigen)
Man kann Textabschnitte festlegen, die sich auf jeder neuen Seite selbstandig ............ccoviiiiiiiiiiiiiiiininin, .
Beispiel Kopfzeile: ............................. ;  Beispiel FuBBzeile: ...,
» Seiten........................ (Menii Seitenlayout) 3
Die Seitenrénder (links, rechts, oben, unten) lassen sich beliebig ..................ccooeiiiiinl. . ;;
> noten (Menii Verweise) %
Man kann am unteren Seitenrand Worter aus dem Text ................ccco..... ,Z. B worter oder Fachbegriffe. §




