
Textverarbeitung:                       Leerzeichen  in  der  Textverarbeitung  (Einführung) 
 

Aufgabe:  Berichtige den folgenden Text!  Die Fehler werden in den Sätzen selbst beschrieben! 
Setze dort, wo Leerzeichen fehlen, einen senkrechten roten Strich! 
Setze dort, wo falsche (also zu viele) Leerzeichen gesetzt wurden, einen senkrechten blauen Strich! 
Achtung:   DiePunktezwischendenWörternimfolgendenTextsollenLeerzeichendarstellen! 
 
NirgendwoineinemTextstehenzweiodermehrereLeerzeichenhintereinander. 

HinterPunkte,Ausrufezeichen,Kommas,DoppelpunkteundandereSatzzeichengehörteinLeerzeichen. 

DagegenstehtvoreinemSatzzeichennieeinLeerzeichen! 

ZurGliederungvonZahlenwie3.000oder20,3benutztmanKommasundPunkteohneLeerzeichen. 

AuchinDatumsangabenwie13.09.2005oderinZeitangabenwie16:20UhrstehenkeineLeerzeichen. 

InTermenundGleichungenwie1:4oder4+2=8stehenLeerzeichenzwischenRechenzeichenundZahl. 

Potenzenwiein23stehendagegenenganeinander. 

Vorzeichen,z.B.bei–5,sitzenohneLeerzeichendirektvorderZahl. 

Maßeinheitenwie20cm,50°oder30%werdendurchLeerzeichenvonderZahlabgetrennt. 

DasGradzeichenin10°CstehtnichtbeiderZahl,sondernbeiderTemperatureinheit. 

BeiKlammern(rundodereckig)stehendieLeerzeichenimmeraußerhalbderKlammer. 

ImInnereneinerKlammerdagegenliegtderTextengan[alsoohneLeerzeichen]. 

Auchinnerhalbdersogenannten„Gänsefüßchen“werdenkeineLeerzeichengesetzt. 

Gedankenstriche-etwaindiesemeingeschobenenSatzteil-werdendurchLeerzeicheneingeschlossen. 

Bindestriche(etwaimNamenHeinz-GustavMüller-Gericke)werdenohneLeerzeichengeschrieben. 
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